
 

Documents requis pour les demandes des radiodiffuseurs 
CJC-CCJ Année 2 

Les documents exigés pour votre demande dépendent de la catégorie d'admissibilité sous laquelle 
vous présentez votre candidature et de la structure juridique de votre entreprise. Veuillez consulter 
la Politique d'admissibilité des éditeurs pour déterminer la catégorie d'admissibilité qui vous 
convient. 

Structure légale            
Société par actions, organisation            à but non lucratif, coopérative 

Si votre entreprise est constituée en société, qu'elle soit à but lucratif ou non lucratif ou 
qu'il s'agisse d'une coopérative, vous devez fournir l'un des documents constitutifs 
suivants :  

● Statuts de constitution 
● Statuts de prorogation 
● Statuts de fusion 
● Lettres patentes 
● Lettres patentes de fusion 
● Lettres patentes de prorogation 
● Statuts d'association 
● Acte constitutif 

Entreprise individuelle 

Si votre entreprise de nouvelles est une entreprise individuelle, vous devez fournir un 
rapport de profil d'entreprise. 
 
Si votre entreprise de nouvelles est constituée en société fédérale, vous pouvez l'obtenir 
auprès de Corporations Canada. 
 
Si votre entreprise de nouvelles est constituée en société provinciale, vous pouvez 
télécharger votre rapport de profil d'entreprise à partir de l'un des sites Web provinciaux 
énumérés ci-dessous. 

● Alberta (en anglais seulement) 
● British Columbia (en anglais seulement) 
● Manitoba  
● Nouveau Brunswick 
● Territoires du Nord-Ouest  



 

● Nouvelle Écosse 
● Nunavut 
● Ontario 
● Prince Edward Island (en anglais seulement) 
● Quebec 
● Saskatchewan (en anglais seulement) 
● Yukon (en anglais seulement) 

Société de personnes 

Si votre entreprise de nouvelles est une société de personnes, vous devez fournir vos 
documents de société de personnes.  

● Si votre société de personnes est une société en nom collectif, veuillez téléverser 
un contrat de société de personnes.  

● Si votre société de personnes est une société en commandite (S.E.C.), veuillez 
téléverser un contrat de société de personnes et une déclaration de société en 
commandite. 

Nombre d'heures consacrées à la production de contenus de nouvelles originales 

     Nombre d'heures consacrées par vos employé·es à la production de contenus d'actualité 
originaux destinés à être diffusés en ligne. 

Liens vers tout le contenu de nouvelles produit sur une période de trois semaines de 
votre choix 

Sélectionnez une période consécutive de trois semaines entre le 1er janvier 2024 et le 31 
décembre 2024. Entrez un lien pour chaque élément de contenu de nouvelles produit par votre 
média d'information durant cette période, jusqu'à un maximum de 100 liens par média 
d'information. 

Médias d'information en langues non officielles 

Les médias d'information qui produisent du contenu dans des langues autres que l'anglais ou le 
français doivent sélectionner une période de trois semaines que l'équipe de vérification examinera 
et fournir une traduction des premiers 1 000 mots de tout le contenu de nouvelles produit durant 
cette période de trois semaines. 

Catégorie d'admissibilité 

Producteur·trice de contenu de nouvelles d'intérêt public 
Code d'éthique journalistique suivi par votre entreprise de nouvelles.  
 
Organisation journalistique canadienne qualifiée 



 

Lettre de détermination de l'Agence du revenu du Canada (ARC) confirmant la désignation 
de votre entreprise de nouvelles comme OJCQ. 
 
Stations de radio ou de télévision universitaires, communautaires et 
autochtones avec licence 
Lien vers la licence octroyée par le CRTC en vertu de l'alinéa 9(1)b) de la Loi sur la 
radiodiffusion. 
 
Stations de radio ou de télévision sans licence avec un mandat communautaire 
Règlements qui garantissent que les critères suivants sont respectés :  
 

● Les postes d'administrateur·trice sont ouverts à tous·tes les membres de la 
communauté géographique desservie 

● L'entreprise de nouvelles a un mandat d'accès communautaire qui permet à 
tous·tes les membres de la région géographique desservie de recevoir une 
formation en production médiatique et de produire du contenu médiatique en 
utilisant l'équipement et les installations de l'entreprise de nouvelles. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
***** DRAFT 1 DON’T DELETE********* 
CCJ - Liste de documents exigibles de la part des demandeurs 
 

● Documents de constitution (acte d’incorporation, lettres patentes, etc.) 
○ Ontario: certificat et aritcles d’incorporation 
○ Québec: lettres patentes et articles d’incorporation 
○ Colombie-Britannique: certificat d’incorporation 
○ Alberta: articles d’incorporation 
○ Saskatchewan: articles d’incorporation 
○ Manitoba: articles d’incorporation 
○ Nouveau-Brunswick: articles d’incorporation 
○ Nouvelle-Écosse: memorandum d’incorporation 
○ Île-du-Prince-Édouard: articles d’incorporation 
○ Terre-Neuve-et-Labrador: articles d’incorporation 
○ Yukon: articles d’incorporation 
○ Nunavut: articles d’incorporation 
○ Territoires du Nord-Ouest: articles d’incorporation 

● Règlements 
● États financiers 
● Relevés d’emploi (en lien avec l’équivalent de deux employés à temps plein - à vérifier si 

cela s’applique toujours pour 2024) 
● Code d’éthique (lien vers site de l’association journalistique, lien vers propre code 

d’éthique hébergé sur le site web du demandeur, etc.) 
● Exemples de couverture (si nécessaire) 
● Licence du CRTC (lien vers avis de décision) 
● Preuve d’identité autochtone (si nécessaire) 



 

● Lettre de l’ARC à propos du statut OCJQ (si nécessaire) 
● Rapport de profil corporatif 

 
 

 
CJC - List of required documents for applicants 
 

● Constituting documents (letters patent, incorporation documents, etc.) 
○ Ontario: certificate and articles of incorporation 
○ Québec: lettres patentes and articles of incorporation 
○ British Columbia: certificate of incorporation 
○ Alberta: articles of incorporation 
○ Saskatchewan: articles of incorporation 
○ Manitoba: articles of incorporation 
○ New Brunswick: articles of incorporation 
○ Nova Scotia: memorandum of association 
○ Prince Edward Island: articles of incorporation 
○ Newfoundland and Labrador: articles of incorporation 
○ Northwest Territories: articles of incorporation 
○ Yukon: articles of incorporation 
○ Nunavut: articles of incorporation 

● Bylaws 
● Financial statement 
● T4s (for the requirement of the equivalent of two full-time employees - to confirm if we still 

go that route for 2024) 
● Ethics code (link to the journalism association, link to own ethics code, etc.) 
● Examples of coverage (if necessary) 
● CRTC licence (link to renewal decision) 
● Proof of indigenous identity (if necessary) 
● Letter from the CRA regarding the QCJO status (if necessary) 
● Corporate profile report 

 
 
Documents exigibles en fonction de la catégorie / Required documents depending on the 
category 
 

● Entreprise en nom individuel ou association de fait 
○ Rapport de profil corporatif 

● Sole proprietorship or unincorporated association 
○ Corporate profile report 



 

● Partenariat 
○ Copie de l’entente de partenariat 

■ Copie de la déclaration de partenariat limité, si nécessaire 
● Partnership 

○ Copy of the Partnership Agreement 
■ Copie of the Declaration of Limited Partnership, if necessary 

● Corporation 
○ Copie de l’un des documents suivants: 

■ Articles d’incorporation 
■ Articles de continuation 
■ Articles d’amalgamation 
■ Lettres patentes 
■ Lettres patentes d’amalgamation 
■ Lettres patentes de continuation 
■ Articles d’association 
■ Mémorandum d’association 

● Corporation 
○ Copy of one of the following documents: 
○ Articles of incorporation 
○ Articles of continuance 
○ Articles of amalgamation, 
○ Letters patent 
○ Letters patent of amalgamation 
○ Letters patent of continuance 
○ Articles of association 
○ Memorandum of Association 

● OCJQ/ 
○ Lettre de l’Agence du revenu du Canada attestant du statut d’OCJQ de votre 

enterprise 
● QCJO 

○ Letter from the Canadian Revenue Agency confirming the QCJO status of your 
company 

● Station de radio ou de télévision universitaire, communautaire et autochtone avec licence  
○ Lien vers la licence octroyée par le CRTC 

● Licensed campus, community, and native radio or television station 
○ Link to the licence issued by the CRTC 

● Stations de radio ou de télévision sans licence, avec un mandat communautaire 
○ Copie des règlements ou autres documents de fonctionnement 

■ Ces règlements doivent démontrer que: 



 

● Les postes de direction sont ouverts à tous les membres provenant 
de la région desservie 

● Le média permet aux membres de la région desservie d’être formés 
en production médiatique et de produire du contenu en utilisant 
l’équipement et les installations du média 

● Unlicensed radio or television station with a community mandate 
○ Copy of the bylaws, or other related information 

■ These bylaws must confirm that: 
● Director seats are open to all members of the geographic 

community served 

● The news business has a community-access mandate, which allows 

for all members of the geographic area served to receive training in 

media production and to produce media content using the 

equipment and facilities of the news business 

● Entreprise de nouvelles produisant du contenu de nouvelles original 

○ Preuve de l’emploi, au minimum, de l’équivalent de deux journalistes à temps plein, 

dans la production de nouvelles  

○ Preuve d’adhésion à une organisation journalistique pour suivre leur code d’éthique 

OU lien vers propre code d’éthique de l’entreprise 

● Producer of news content of public interest 

○ Proof of continuous employment of the equivalent of two full-time journalists 

○ Proof of membership of a journalism association in order to adhere to their code of 

ethics OR link to the own code of ethics of the company 


